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Octavo punto dela orden del dia. En uso delavoz, €l
C. presidente municipal, C. Fernando Retureta Garcia, expo-
ne a la Asamblea la necesidad de contar con el Cédigo
Hacendario para el municipio de Emiliano Zapata, estado
deVeracruz delgnacio delalLlavey paralo cua instruyea
secretario del H. Ayuntamiento para que explique €l proce-
dimiento de elaboracion del mismo. El C. licenciado Mar-
tin Alvarez Gutiérrez, secretario del H. Ayuntamiento, ex-
plica a Pleno la preocupacion del Ejecutivo para contar
con dicho Cadigo, que desde el dia 24 de enero del presente
afo instruy6 al director de Catastro Municipal, C. Joaquin
Gomez Mufioz, para que se coordinara con el C. licenciado
Julio César Lezama, delegado regional de Catastro, zona
[11, en la elaboracion del Cadigo. Unavez que el delegado
regional de Catastro zona, |1, nos remiti6 €l proyecto de
Cadigo Hacendario Municipal, se convocé a persona di-
rectivo de este H. Ayuntamiento areuniones de trabajo para
realizar las observaciones correspondientes e inclusive se
proporciond alos ediles dicho proyecto en formato CD para
su andlisis. Conocido y deliberado que fue, €l Pleno deter-
minod el siguiente acuerdo: Acuerdo nimero 117/ORD-
X1 X/Noviembre-2008. Es de aprobarse y se aprueba por
unanimidad el Cédigo Hacendario para el municipio de
Emiliano Zapata, estado de Veracruz de Ignacio de la Lla
ve. Notifiquese alaH. Legislaturadel Congreso del Estado
y a Organo de Fiscalizacion Superior del estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave—Rubricas.

El secretario del H. Ayuntamiento de Emiliano Zapata,
Ver., hace constar y certifica que los presentes documentos
son copiatomadadel original que se encuentraen los archi-
vos de este H. Ayuntamiento.

La presente se extiende a peticion de la parte interesada
alos nueve dias del mes de diciembre del afio dos mil ocho.

Atentamente

Licenciado Martin Alvarez Gutiérrez, secretario del H.
Ayuntamiento.—Rubrica.

folio 047

H. AYUNTAMIENTO DE TEZONAPA, VER.

REGLAMENTO DE OPERACION DE LA UNIDAD DE
ACCESOA LA INFORMACIONPUBLICA Y DEL COMI-
TE DE INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO
PARA EL MUNICIPIO DE TEZONAPA, VERACRUZ.

Presidencia municipal - Tezonapa, Veracruz.

Reglamento de Operacion de la Unidad de Acceso ala
Informacion Publicay del Comité de Informacidn de Acce-
so Restringido, para el municipio de Tezonapa, Veracruz.

El Ciudadano Norberto EchevarriaOrtiz, Presidente Mu-
nicipal Constitucional de Tezonapa, Veracruz, a los habi-
tantes del mismo hace saber:

Queel H. Ayuntamiento Constitucional que presido, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 115, fraccio-
nes Il y Il de la Constitucion Politica de los Estados Uni-
dos Mexicanos; 68y 71 de la Constitucion Politica del Es-
tado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave;
34y 35 fraccion X1 de laLey Organica del Municipio Li-
bre; 28 de laLey de Transparenciay Acceso alalnforma-
cion Pablica para el Estado, en Sesién Extraordinario Ca-
bildo nimero 1 celebrada el diaocho del mes de octubre del
afo dos mil ocho aprobo, € siguiente:

Reglamento de la Unidad de Acceso a la Informacion
Plblicay del Comité de Informacion de Acceso Restringi-
do, para el municipio de Tezonapa, Veracruz.

CariTuLo |
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente reglamento es de observancia
obligatoriaparalos servidores publicosdel H. Ayuntamiento
de Tezonapa, Veracruz teniendo por objeto regular la inte-
gracion y funcionamiento de la Unidad de Acceso y el Co-
mité de Informacion de Acceso Restringido.

Articulo 2. Paralos efectos de este reglamento se enten-
dera por:

I. Ley: LaLey de Transparenciay Acceso alalnforma-
cion Publica para €l Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

I1. Reglamento: Reglamento de Operacion de la Unidad
de Acceso a la Informacion publica del municipio de
Tezonapa, Veracruz;

[11. Instituto: El Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion Plblica;

V. Unidad de acceso: La Unidad de Acceso alalnfor-
macioén Pablica del Ayuntamiento de Tezonapa, Veracruz;
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V. Comité& El comité de informacién de acceso restrin-
gido del Ayuntamiento de Tezonapa, Veracruz;

V1. Areas o unidades administrativas: Parte de la estruc-
tura organicadel sujeto obligado alaque se otorgan atribu-
ciones para €l desarrollo de actividades especificas.

VII. Presidente Municipal: El C. Presidente Municipal
Constituciona del H. Ayuntamiento de Tezonapa, V eracruz.

VIII. Informacion Pablica: El bien publico contenido en
documentos escritos o impresos, en fotografias, grabacio-
nes, soporte magnético o digital o en cualquier otro medio
gue esté en posesion ddl Ayuntamiento de Tezonapa, Veracruz
y que no hayasido previamente clasificado como de acceso
restringido.

IX. Datos personales: Lainformacion confidencial rela-
tiva a una persona fisica, que tenga que ver con su origen
étnico o racial; ideologia, creencias o convicciones religio-
sas; preferencias sexuales; domicilio y teléfonos particula-
res; estado de salud fisico o mental; patrimonio personal o
familiar; claves informéticas o cibernéticas; cédigos perso-
nales u otros datos and ogos de identificacion cuyadivulga
cion pueda afectar su intimidad.

Articulo 3. Cualquier persona directamente o a través
de su representante legal tiene derecho a conocer la infor-
macion publica que genere o posea el Ayuntamiento, atra-
vés de la Unidad de Acceso a la Informacion Plblica en
atencion a principio de maxima publicidad de la informa-
cion, con las excepciones que laley sefida.

Articulo 4. Para el gercicio del derecho de acceso ala
informacion, no resulta necesario justificar algin interésle-
gitimo o acreditar personeria alguna.

Articulo 5. El derecho de acceso a la informacion es
gratuito; pero en caso de que la consulta requierala expedi-
cién de documentos o reproducciones, €l peticionario debe-
ra cubrir los derechos, productos y aprovechamientos co-
rrespondientes, en los términos que establezcan las disposi-
cionesfiscales aplicables.

Articulo 6. A Todapersonaquejustifiquefehacientemente
ante el Ayuntamiento ser €l titular de los datos personales
gue obren en los archivos del sujeto obligado, le asiste €l
derecho para

a) Conocer actualizar y complementar dichainformacion;

b) Solicitar por causa justificada la modificacién o su-
presion de sus datos personales; y

¢) Identificar a destinatario de la informacion, cuando
ésta llegue a transmitirse.

Articulo 7. El responsable o titular de la unidad de ac-
ceso hara publicade oficio en € sitio de internet del Ayun-
tamiento (0 en mesa o tablero destinado para ello) lainfor-
macién municipal que se refiera a las fracciones que inte-
gran €l articulo 8 de la Ley, debiendo ademas cumplir con
los Lineamientos Generales para publicar y mantener ac-
tualizada la informacion pablica, emitidos por € Instituto.

CapriTuLo 1
DelaUnidad de Acceso

Articulo 8. Launidad de acceso seralainstancia admi-
nistrativa del Ayuntamiento, encargada de la recepcion de
|as peticiones de informacion y de su tramite, conformeala
ley y este reglamento, siendo ésta el vinculo con los parti-
culares para el gjerciciodd derecho deacceso alainformacion.

Articulo 9. La Unidad de Acceso dependera directa
mente del Presidente Municipal, por 1o que asi se reflgjara
en el organigrama del Ayuntamiento.

Articulo 10. El titular delaUnidad de Acceso sera pro-
puesto por el Presidente Municipal con nivel minimo de
Jefe de Departamento y seranombrado en sesion de cabildo
y por mayoria de votos de sus integrantes.

Articulo 11. La unidad de acceso estara integrada por:
I. El titular.
C.P. Sergio Elias Petrilli Rincén (contralor municipal)

I1. Los servidores publicos que resulten necesarios. Téc-
nicos del area de informética:

Ing. Magdiel Santiago Sanchez (Jefe de sistemas)

Ing. José Luis Jiménez Castro (Técnico)

Articulo 12. Al titular de la unidad de acceso, ademés
de las atribuciones que la ley y los lineamientos emitidos
por €l instituto le otorgan le correspondera
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A) Supervisar que serealicen lostramitesinternos nece-
sarios para entregar lainformacion solicitada;

B) Recopilar lainformacion aque serefiere el articulo 8
de la Ley, controlando su calidad, veracidad, oportunidad,
confiabilidad y deméds principios que se establezcan en los
lineamientos correspondientes;

C) Elaborar los manuales de organizacién y procedi-
mientos de la unidad de acceso a su cargo.

D) Implementar programas de capacitacion a los servi-
dores publicos del Ayuntamiento para el cumplimiento de
sus obligaciones de transparencia.

E) Remitir amastardar en los meses de eneroy julio de
cada afio, el informe semestral de las solicitudes de infor-
macion recibidas, sus resultadosy |os costos de atencion de
ese servicio, asi como los tiempos observados para las res-
puestas.

F) Remitir amaés tardar en los meses de enero y julio de
cada afio, €l indice de la informacion o de los expedientes
clasificados como reservados o confidencialesy €l listado
de los archivos que contenga los datos personales que se
encuentren en su posesion.

G) Elaborar con vistaen los acuerdos de clasificacion el
catdlogo de la informacion clasificada como reservada y
confidencial.

H) Remitir a areainformética la informacion que deba
ser publicada en el portal de transparenciadel Ayuntamien-
to, a més tardar dentro de los 20 dias siguientes a su crea-
cién o modificacion; o en su caso

I) Mantener actualizada la informacion publicada en la
mesa o tablero destinado para ese fin, no debiendo exceder
dicha actualizacién de los veinte dias posteriores a la crea
cion o modificacion de la informacién pablica.

Articulo 13. En caso de ausenciadel titular delaunidad
de acceso, no mayor a diez dias habiles, ésta sera cubierta
por un servidor publico adscrito a dicha unidad, bastando
con lahahilitacién que hagael propio titular delaunidad de
acceso.

Articulo 14. En caso de ausencias mayores a diez dias
habiles sera el Presidente Municipal quien designe al servi-
dor publico que deberasuplir a titular de laUnidad de Acceso.

CapiTuLo 11
Del Procedimiento de Acceso ala | nformacion
Publicaen la Administracién Municipal

Articulo 15. La solicitud de acceso a la informacion
publica se hard mediante escrito libre o en los formatos di-
sefiados para €llo; el responsable o titular de la Unidad de
Acceso, verificara que como minimo contengan lo siguiente;

1. Nombre del solicitante, domicilio para recibir notifi-
caciones, 0 en su caso, correo el ectrénico;

2. Ladescripcion de los documentos o registros, en los
gue se considere pueda localizarse la informacion que se
solicita;

3. Cuaquier otro dato que, ajuicio del requirente, faci-
lite la ubicacion de lainformacion; y

4. Opcionalmente, la modalidad de entrega de la infor-
macion, la cual podra ser en copias simples, certificadas,
verbal siempre y cuando sea para fines de orientacion, o
cualquier otro medio.

Articulo 16. El ayuntamiento entregara la informacion
solicitada en €l formato en que se encuentre, sin que exista
obligacion de generarlaen lamodalidad que solicite €l peti-
cionario.

Articulo 17. En el supuesto de que los datos propor-
cionados en la solicitud de informacion resulten insufi-
cientes o erroneos, €l responsable de la unidad de acceso
requerira por Unica ocasion y dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, que se
proporcionen mas elementos o se corrijan los datos ini-
cialmente dados.

En caso de que el particular omita cumplir con dicha
prevencion dentro de los tres dias hébiles siguientes al en
que se le practique la notificacion correspondiente, se des-
echarala solicitud.

Este requerimiento interrumpira el término fijado en €l
articulo 59 de laley. Una vez que se cumplimente la pre-
vencion seiniciard nuevamente el procedimiento en los tér-
minos previstos en laley.

Articulo 18. En ningun procedimiento de solicitud de
informacion el ayuntamiento podra requerir a solicitante
demuestre interés juridico alguno, asi como tampoco podra
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exigirle que indique el motivo de su solicitud o la utiliza-
cion que le dard alainformacion.

Articulo 19. El ayuntamiento tiene obligacién de entre-
gar la informacion publica que se encuentre en su poder.
Dicha obligacién se dara por cumplida cuando los docu-
mentos o registros sean puestos a disposicion del solicitante
através de los medios que lo hubiera solicitado o del for-
mato en gue se encuentre archivado.

Articulo 20. En caso de que la informacion no se en-
cuentre en poder del Ayuntamiento, asi se notificaraal soli-
citante dentro del término establecido en € articulo 59 dela
ley, y se orientara al solicitante para que acuda ante el suje-
to obligado que pueda satisfacer su requerimiento.

Articulo 21. Cuando la informacion solicitada se en-
cuentre en documentos que no sean normal mente sustituibles,
tales como manuscritos, incunables, ediciones primeras o
especiales, publicaciones periodisticas, mapas, planos, fo-
lletos y grabados importantes o raros'y cualquier otro obje-
to o registro que contengainformaci on de este género, € ayun-
tamiento proporcionaraa solicitante instrumentos apropiados
para su consulta, cuidando que no se dafien los registros o
archivos en que se contengan y |os documentos mismos.

Articulo 22. Respecto de aguell os documentos que con-
tengan informacion tanto publica como de acceso restringi-
do, la unidad de acceso entregara versiones publicas de di-
chos documentos, debiendo sefialar qué partes o secciones
fueron eliminadas de la informacion proporcionada.

Articulo 23. La unidad de acceso respondera alas soli-
citudes dentro de los diez dias habiles siguientes al de su
recepcion, notificando:

1) La existencia de la informacion solicitada, asi como
lamodalidad de la entregay, en su caso, €l costo de repro-
duccion y envio de la misma.

2) La negativa a proporcionar la informacion clasifica
da como reservada o confidencial, debiendo fundarse en el
acuerdo de clasificacién emitido por € Comité;

3) Que lainformacién no se encuentra en los archivos,
orientando al peticionario sobre el sujeto obligado a quien
deba solicitarla.

4) La necesidad de ampliar €l plazo de respuesta, fun-
dandose en €l articulo 61 de la Ley, esto es, por existir
razones suficientes que impidan la localizacién de la infor-

macion o ladificultad parareunirla, plazo que no podra exce-
der de 20 dias habiles posteriores a la presentacion de la
solicitud.

Articulo 24. Toda informacion debera entregarse den-
tro delosdiez dias habiles siguientes al de lanotificacion de
la unidad de acceso, siempre que €l solicitante compruebe
haber cubierto el pago de los derechos correspondientes,
cuando estos procedan. Excepto aquellainformacion que se
haya notificado la prérroga en €l tiempo de entrega.

Articulo 25. Cuando se niegue la informacién por en-
contrarse en las excepciones previstasen laley y en el pre-
sente reglamento, la unidad de acceso debera notificar al
solicitante de manera fundaday motivada las razones de su
actuacion, debiéndose de indicar ademés el recurso que po-
drainterponerse ante €l instituto.

Articulo 26. Las solicitudes de acceso a la informa-
cion y las respuestas dadas, incluyendo, en su caso, la
informacién entregada, seran publicas. Debiendo el ayun-
tamiento ponerla a disposicion del pablico, yaseaatra-
vés de su portal de internet o en mesas o tableros desti-
nados para ello.

CapiTuLo IV
Del procedimiento de modificacién o
supresion de datos per sonales

Articulo 27. La substanciacion del procedimiento de
modificacion o supresion de datos personales no podra ex-
ceder del término de treinta dias habiles, posteriores a la
notificacion de la procedencia de éste, de conformidad con
lo que dispone €l articulo 23 delaLey.

Articulo 28. El Ayuntamiento seré responsable de ga-
rantizar ladebidaproteccion delosdatos personales; al efecto
debera:

1) Establecer procedimientos adecuados para la recep-
cion, resguardo y respuesta de las solicitudes de acceso y
correccion de informacion confidencial, asi como capacitar
y supervisar el desempefio de los servidores publicos encar-
gados de esa labor;

2) Informar a los interesados sobre € proposito que se
persigue al recabar y conservar sus datos personales,

3) Cuidar quelos datos personal es sean correctosy estén
actualizados, al efecto deberan suprimirse, sustituirse,
rectificarse o completarse de oficio y con oportunidad, ague-
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[los datos personales cuyo registro no se justifique o su in-
exactitud fuese advertida;

4) Asegurarse que ninguno de estos datos sea difundido
o utilizado con un propdsito incompatible al que se haya
especificado, a no ser que el propio interesado hubiera ex-
presado su autorizacion paratal efecto; y

5) Adoptar las medidas internas que garanticen la segu-
ridad delos datos personalesy eviten su pérdida, alteracion,
comercializacion, transmision y acceso no autorizados.

Articulo 29. El titular de los datos personal es en escrito
libre 0 en los formatos que a efecto disefie la Unidad de
Acceso, previa acreditacion de la titularidad del derecho,
podra solicitar ala Unidad de Acceso la supresién o modi-
ficacion de sus datos personales que obren en los archivos
del Ayuntamiento.

Articulo 30. El procedimiento que se seguira para dar
tramite alas solicitudes de modificacion o supresion de da-
tos personales sera el siguiente:

a) LaUnidad de Acceso recibiralasolicitud y dentro de
los tres dias habiles siguientes, procedera a preguntar a la
Unidad Administrativa correspondiente si en sus archivos
existen los datos personales que se pretenden corregir o
suprimir.

b) En caso de ser afirmativa la respuesta de la Unidad
Administrativa el titular o responsable de la Unidad de Ac-
ceso valorarasi procede la correccion o supresion de datos
personales.

) En términos de |o establecido por € articulo 59 de la
Ley, dentro delos diez dias habiles siguientes alarecepcion
de solicitud de correccion o supresién de datos personales el
titular o responsable de la unidad de acceso, notificara a
solicitante si procede 0 no la supresion o modificacion. Esta
resolucion puede ser combatida através del recurso derevi-
sion ante e Instituto.

d) De proceder la correccion o supresion de datos perso-
nales la Unidad de Acceso o comunicard ala Unidad Ad-
ministrativa correspondiente para que dentro de los cinco
dias habiles siguientes practique la correccion material de
los datos que obren en sus archivos. Debiendo requerirle un
informe y la documentacion comprobatoria de dicha co-
rreccion.

€) LaUnidad de Acceso dentro de los cinco dias habiles
siguientesal en quelaUnidad Administrativarealicelamo-

dificacion o supresion de datos, debera de natificarlo al in-
teresado anexandol e la documentacion probatoria.

CariTuLO V
De la tramitacion interna de las
solicitudes de infor macion

Articulo 31. La unidad de acceso una vez recibida la
solicitud de informacién y previa verificacion de que cum-
placon losrequisitos sefidladosen laley y el presenteregla
mento, lo comunicard por escrito a area o unidad adminis-
trativa que corresponda a mas tardar €l dia habil siguiente.

Articulo 32. El &rea o unidad administrativa verificara
la existencia de la informacion solicitada, asi como infor-
maraal titular de la unidad de acceso dentro de los dos dias
habiles siguientes si lainformacion se puede entregar en la
modalidad solicitada, 0 en su caso, e formato en que se
encuentra.

Articulo 33. La Unidad de Acceso, debera de calcular
el costo de reproduccién y envio de la informacién, o los
derechos que deban cubrirse, con lafinalidad de notificarlo
a solicitante.

Articulo 34. LaUnidad de Acceso verificarasi lainfor-
macion solicitada no se encuentraclasificada como reserva-
da o confidencial.

Articulo 35. Cuando la informacién publica provenga
de dos 0 més unidades administrativas, € responsable dela
Unidad de Acceso verificara que los informes que cada una
de ellas emita no sean contradictorios, en caso de ser asi, a
mas tardar el dia habil siguiente lo informara a cada unade
ellas, paraque dentro delas veinticuatro horas siguientes, le
informen los datos correctos a efecto de que se pueda emitir
unarespuesta veraz y oportuna.

Articulo 36. En caso de que €l area 0 unidad adminis-
trativa omita dar respuesta al titular de la unidad de acceso
dentro de los plazos concedidos, se hara acreedor alas san-
ciones aque serefiere el Titulo Sexto Capitulo Séptimo de
la Ley Organica del Municipio Libre.

CapiTuLo VI
Del Comitédelnformacién de Acceso Restringido

Articulo 37. En términos de la Ley de Transparenciay
Acceso alalnformacion Plblicaparael Estado deVeracruz
de Ignacio de la Llave, los sujetos obligados que tengan
informacion reservada o confidencia, creardn un Comité
de Informacién de Acceso Restringido.
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Este Comitétendralaresponsabilidad de emitir un acuer-
do que clasifique la informacioén reservada y confidencial,
conformealo establecido enlosarticulos12y 17 delaLey.

Articulo 38. Dicho Comité se estructura para su funcio-
namiento de la siguiente manera:

a) El Presidente Municipal, que es € titular del Sujeto
obligado, y sera quién lo presidira;

b) El titular o responsable de la Unidad de Acceso;

c) El titular del éreajuridicao persona con ampliaexpe-
riencia en la materia; y

d) Los demas colaboradores que asi determinen, esta-
bleciendo que el nimero de sus integrantes es impar para el
efecto de latoma de decisiones, las cuales seran por mayo-
ria de votos.

Los integrantes en los incisos b), ¢) y d) tendran el ca-
racter de vocales.

El Presidente Municipal designardaun colaborador que
fungira como Secretario, quien contard con voz, pero no
con voto.

Articulo 39. El Comité podrainvitar a sus sesiones, con
VOZ pero sin voto a expertos, ya sean servidores publicos o
No, que por sus conoci mientos técnicos o especializados ase-
soren al Comité para una mejor toma de decisiones.

Articulo 40. El Comité tendra entre otras, |as atribucio-
nessiguientes:

|. Emitir los acuerdos fundados y motivados que clasifi-
guen o desclasifiquen lainformacion reservaday confiden-
cia de conformidad con la Ley, los Lineamientos emitidos
por €l Instituto y este reglamento; dicho acuerdo debera
publicarse en la Gaceta Oficial del estado y en € sitio de
internet del Ayuntamiento, dentro de los 10 dias habiles
siguientes a que se emitan o modifiquen.

[1. Proteger la informacion confidencial, asi como los
datos personales, que estén en posesion de los servidores
publicos municipales;

[1l. Llevar un registro de los servidores publicos que,
por la naturaleza de sus atribuciones, tengan acceso a los
expedientes y documentos clasificados como reservados o
confidenciaes

IV. Asegurarse que los servidores publicos referidos en
lafraccion anterior tengan conocimiento de laresponsabili-
dad y sanciones por el mangjo inadecuado o ilicito de la
informacion clasificada.

Articulo 41. La informacion que clasifique € ayunta-
miento como reservada o confidencial, debera cumplir los
siguientes tres requisitos:

I. Que corresponda legitimamente en alguna de las hi-
potesis de excepcién previstaen laley;

I1. Que su liberacion pueda amenazar efectivamente €l
interés protegido por laley; y

I11. Que el dafio que pueda producirse con su liberacion
sea mayor que € interés pablico de conocerla.

Articulo 42. Se indicara expresamente la fuente de
lainformacion, las razones en que se apoye lajustifica-
cion de la clasificacion formulada; si el acuerdo abarca
latotalidad o sélo parte de lainformacion, y el plazo de
reserva acordado el que debera estar comprendido den-
tro del término maximo autorizado en el articulo 15 de
laley, asi como la designacion de la autoridad que sera
responsabl e de su conservacion.

Articulo 43. Si los expedientes que contengan informa-
cion reservada incluyen alguna otra que no tenga tal cali-
dad, la peticion o solicitud que se formule se atendera res-
pecto de esta Ultima.

Articulo 44. Lainformacion que haya sido clasificada
como reservada, deberd permanecer con tal caréacter hasta
por un periodo de seis afios pudiendo prorrogar € plazo por
una sola vez, salvo que antes de esos términos se extinga
alguna de las causas que haya motivado su clasificacion o
medie unaresolucion del instituto que declare infundada su
reserva.

Articulo 45. El Comité sesionara mensualmente de ma-
nera ordinaria, sin perjuicio de las sesiones extraordinarias
alas que convoque el Presidente del Comité, por medio del
Secretario, pudiendo ser éstas a solicitud de cualquiera de
sus miembros.

Articulo 46. Los acuerdos del Comité se tomaran por
mayoria de votos.
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Los invitados tendran derecho a externar opiniones sin
la posibilidad de emitir un voto.

Articulo 47. Parallevar a cabo una sesion ordinaria,
el Comité por medio del Presidente, enviara a sus miem-
bros e invitados la convocatoria sefialando el dia, horay
lugar correspondiente con una anticipacion de dos dias
habiles en que se llevara a cabo; en caso de una sesion
extraordinaria dicha convocatoria se hard con a menos
1 de anticipacion.

Articulo 48. De cada sesién, sin importar €l caracter
gue éstatenga, se debera elaborar un actaen cuyo contenido
estara la fecha, el nombre y el cargo de los asistentes, €l
desarrollo de lareunion y los acuerdos tomados en la mis-
ma; de igual forma, se asentaran los responsables de lagje-
cucioén delos acuerdos que resulten, y en su caso, los plazos
para su cumplimiento.

Articulo 49. Los integrantes del Comité solo podran ser
suplidos en sus funciones por servidores publicos designa-
dos especificamente por cada miembro titular del comité.
En caso de la ausencia de alguno de los integrantes del co-
mité o de su respectivo suplente habiendo sido debidamente
notificados, seharaconstar y selesinformarasobrelosacuer-
dos correspondientes ala sesion.

CapiTuLo VII
De las Responsabilidades y Sanciones

Articulo 50. Los servidores publicos del H. Ayunta-
miento incurrirén en responsabilidad administrativa, al co-
meter alguna de las infracciones a que se refiere el articulo
75 delaley.

Articulo 51. La responsabilidad administrativa por
infracciones ala Ley, los Lineamientos emitidos por el
Instituto y al presente Reglamento, se sancionarade acuer-
do alas disposiciones sefialadas en la Ley, asi como en
laLey Organica del Municipio Libre en su capitulo res-
pectivo.

Conindependenciade | as demas responsabilidades ci-
viles o de otra naturaleza y de las penas a que se hagan
acreedores si sus conductas corresponden alos supuestos
des-critos en otros ordenamientos civiles, administrati-
vOs 0 penales.

Articulo 52. Se concedera la garantia de audiencia a
todo servidor publico del H. Ayuntamiento antes de la apli-
cacion de las sanciones administrativas que se deriven por
el incumplimiento a las disposiciones de la Ley, los
Lineamientos emitidos por €l Instituto y este Reglamento.

NOTA: HACIENDO REFERENCIA A EL LINEAMIENTO
OCTAVODELOSLINEAMIENTOSQUE DEBERAN OBSER-
VARLOSSUJETOSOBLIGADOSPORLA LEY DETRANS
PARENCIA PARA EL ESTADO DEVERACRUZ DE IGNA-
CIODELA LLAVEPARA CLASIFICARINFORMACION RE-
SERVADA 'Y CONFIDENCIAL, CADA AYUNTAMIENTO
DETERMINARA S| SERA LA UNIDAD DEACCESOA LA
INFORMACION PUBLICA O EL COMITE DE INFORMA.-
CION DE ACCESO RESTRINGIDOEL QUE PREPARELAS
VERSIONESPUBLICASDE LOSDOCUMENTOSY EXPE-
DIENTESQUE CONTENGAN PARTES O SECCIONESRE-
SERVADASO CONFIDENCIALESCONFORMEA LOS SU-
PUESTOSPREVISTOSEN LOSARTICULOS12Y 17DELA
LEY.UNA VEZ TOMADA ESTA DECISION, DEBERA DE
INCLUIRSE DICHA DETERMINACION EN EL APARTADO
QUE LE CORRESPONDA EN ESTE REGLAMENTO.

TRANSITORIOS

Articulo primero. El presente reglamento, entrard en
vigor tres dias después de su publicacion en la Gaceta Ofi-
cial del Estado.

Articulo segundo. Las solicitudes de acceso alainfor-
macion publicay modificacion o supresion de datos perso-
nales se presenten a través del Sistema INFOMEX-
VERACRUZ.

Dado en lasalade sesiones del Cabildo del ayuntamien-
to del municipio de Tezonapa, Veracruz, alos ocho dias del
mes de octubre del afio dos mil ocho.

Norberto Echevarria Ortiz
Presidente municipal
Rubrica

Efrain Garcia Zavala
Secretario del H. Ayuntamiento
Rubrica.
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